
[슬라이드�쇼�실행� 중에� 사용되는�단축키와�조합키]

*�

전체선택 Ctrl� +� A 파일저장 Ctrl� +� S

복사 Ctrl� +� C 인쇄 Ctrl� +� P

잘라내기 Ctrl� +� X 실행취소 Ctrl� +� Z

붙여넣기 Ctrl� +� V 다시실행 Ctrl� +� Y

찾기 Ctrl� +� F 슬라이드쇼�실행 F5

*� N,� Enter� 키,� Page� Down� 키,� 오른쪽� 화살표,� 아래쪽� 화살표� 또는� 스페이스바(또는� 마우스�

클릭)�

->� 다음� 애니메이션을�실행하거나�다음�슬라이드로�넘어갑니다.�

*� P,� Page� Up,� 왼쪽� 화살표,� 위쪽�화살표�또는�백스페이스�

->� 이전� 애니메이션을�실행하거나�이전�슬라이드로�돌아갑니다.�

*� 1+Enter,� Home� 키� (또는� 2초� 동안� 마우스�양쪽� 단추를�누름)�

->� 슬라이드�첫� 페이지로�이동합니다.�

*� End� 키

->� 슬라이드�마지막�페이지로�이동합니다.

*� 번호+Enter

->� 슬라이드�번호로�이동합니다.�

*� B� 또는� 마침표�

->� 검은� 화면을�표시하거나�검은�화면에서�슬라이드쇼로�돌아갑니다.�

*�W� 또는� 쉼표�

->� 흰색� 화면을�표시하거나�흰색�화면에서�슬라이드쇼로�돌아갑니다.�

*� S� 또는� +� 기호�

->� 자동� 슬라이드�쇼를�중지하거나�다시�시작합니다.�

*� Esc� 키,� Ctrl+Break� 또는� 하이픈�

->� 슬라이드쇼를�끝냅니다.�

*� Ctrl+P�

->� 숨겨진�포인터를�다시�표시하거나�포인터를�펜으로�바꿉니다.�

*� Ctrl+A�



->� 숨겨진�포인터를�다시�표시하거나�포인터를�화살표로�바꿉니다.�

*� Ctrl+H�

->� 포인터와�탐색�단추를�즉시� 숨깁니다.�

*� Ctrl+E�

->� 포인터를�지우개로�바꿉니다.�

<수준� 있는�파워포인트�만들기>

*� 슬라이드�마스터를�마스터하라� !

*� 심플함으로� Point� 를� Power� 있게� !

*� 상징과�이미지

*�글꼴� 포함시키기� ;� 도구� ->� 옵션� ->� 저장� ->� 트루타입�글꼴�포함� 체크

<깔끔한�슬라이드�구성을�위한�디자인의�원칙>

*� KISS� &� KILL

Keep� it� simple� and� short� ,� Keep� it� large� and� legible

*� KISimpleS� ;� 7� X� 7

*� 일관성

*� KISShort� ;� 문장이�아닌�단어를�이용하기,� 마침표�사용�금지

*� KILarseL� ;� 제목� 36포인트,� 내용� 24포인트,� 최소� 16포인트� (스크린과� 객석의� 거리에� 따라� 포

인트�크기� 변경)

*� KILLegible� ;� 읽기�쉬운� 글꼴� 사용


